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Grafické prostredie operaéného systému

Pojmy: operacny systém (OS), kldvesnica, myS, monitor, pracovna plocha, kurzor, ikona,
okno, subor, adresar, program

Zapiname pocita¢

Prvy zapneme monitor, potom gombik na zakladnej jednotke. V grafickom prostredi
pracujeme prevazne mysou, piSeme na klavesnici.

ULOHA - Sprédvne uchopte mysku, pomaly s fiou hybte a divajte sa na
obrazovku.

Pri pohybe mysSky sa na obrazovke hybe mala Sipka — kurzor. Obrazovku s pracovnou
plochou mdéZeme povazovat za pracovny stdl a kurzor za ruku, ktorou bludime nad stolom.
Na pracovnej ploche sa nachadzaju rézne objekty. Vacsinou sa po umiestneni kurzora na
nejaky objekt zobrazi bublinkova pomoc ako text v malom obdizniku.

Objekty na pracovnej ploche mozno prirovnat k skutoénym predmetom poloZzenym na
pracovnom stole. M6zZzeme si prezriet ich vlastnosti (cez pravu tlacicu mySicky a
kontextové menu), mézeme ich uchopit’ (cez favu tlaicu mysi¢ky) a presuvat. Pri praci s
mysSickou rozoznavame klepnutie (tuk, klik) a poklepanie (tuk tuk, dvojklik). Pri klepnuti
stlaCime tlaCicu iba raz, pri poklepani dva krat rychlo za sebou. Po klepnuti na objekt
pravou tlaicou mysi sa zvacSa zobrazi kontextové menu, z ktorého vyberieme klepnutim
lavou tlaCicou.

Malé obrazky na ploche nazyvame ikony. Predstavuju skratky k programom a
nastaveniam. M6zZeme ich po ploche tahat, pridavat na plochu nové ikony, spustat
programy (poklepanie favou tlacicou).

ULOHA - Klepnite na kazdy objekt (ikonu) pravou tladicou mysi a prezrite si
prislusné kontextové menu. Klepnite takto aj na prazdnu plochu. Popresuvajte ikony
na pracovnej ploche.

ULOHA - Poklepajte na ikonu Domov (doméek vlavo hore).

Predchadzajucou ulohou sme otvorili okno. Rozmery okna mozno menit tahanim za
chytacie okraje okna. Okno mozno minimalizovat’ (schova sa do prapinaca uloh),
maximalizovat’ alebo zatvorit'.

ULOHA - Pohrajte sa s oknom (zmena velkosti a polohy, minimalizécia,
maximalizacia a obnovenie).
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Hlamné menu KDE

K programom (aplikaciam) pristupujeme klepnutim na ikonu hlavného menu KDE,
napriklad KDE — Multimédia — Grafika — KolourPaint.

ULOHA - V KolourPainte nakreslite jednoduchy obrézok

OS uklada informacie do suborov. Prakticky vSetko je subor, ktory ma meno a zvyCajne aj
priponu oddelenu od mena bodkou. Je dobrym zvykom pri menach suborov a adresarov



nepouzivat diakritiku a medzeru. Subory su umiestnené do adresarov podfa logickej
Struktury. Adresare su usporiadané do stromovej Struktury.

Subory a adresare mézeme vytvarat, mazat, premenovat, kopirovat a presuvat. Tieto
moznosti sa spristupnia z kontextového menu pre dany subor, adresar (klepnutie pravou
tlaCicou mysicky).

ULOHA - Ulozte si nakresleny obréazok do adresdra Meno_Priezvisko (File —
Save as)

Textovy editor KWrite

KWrite je neformatovaci textovy editor. Spustime ho z hlavného menu KDE cez Viac
aplikacii — Editory — KWrite. Otvori sa okno s aplikaciou KWrite. Z anglickej na slovensku
klavesnicu prepneme klepnutim na ikonu vlajky z hlavného panelu bezZiacich procesov
(vpravo dole na hlavnej ploche). Velké pismena piSeme pri suCasnom stlaeni klavesy
Shift a daného pismena. Podobne piSame aj diZzne a makéene. Klavesa Enter sluZi na
ukoncenie odstavca. Nie na ukoncCenie riadku! Za Ciarkou, bodkou, otaznikom a
vykri€nikom nechavame jednu medzeru. Pri pisani textu ma kurzor tvar zvislej palicky.
Znak vpravo od kurzora vymazeme klavesou Delete, znak vpravo od kurzora vymazeme
klavesou Backspace. Na zacCiatok riadku sa dostaneme stlaCenim klavesy Home, na
koniec klavesou End. Cast textu mdéZeme oznadit a nasledne ho kopirovat a vlozit,
pripadne vymazat. Umiestnime kurzor na zacCiatok textu, ktory chceme oznacit, stlaCime
lavu tlaCicu mySiCky a pri suCasnom drzani stlacenej lavej tlaCice mysSiCku tahame az za
posledny znak oznaCeného textu. Uvolnime lavu tlaCicu, do oznaceného textu klepneme
pravou tlaicou mysi¢ky a z kontextového menu vyberieme akciu. Oznacena a
skopirovana Cast textu sa vklada na poziciu kurzora. Poslednu akciu mézeme spatne
vratit cez hlavné menu Upravit — Vratit spat. Na odsadenie prvého slova v novom odstavci
nepouzivame medzery ale klavesu Tab. Napisany text treba uloZit' na disk z hlavného
menu cez Subor — UlozZit’ ako ...

ULOHA - Otvorte textovy editor KWrite. Napiste dostatoéne dlhy suvisly text.
Dodrzujte typografické zvyklosti (medzera za Ciarkou a bodkou, Enter iba na
ukoncenie odstavca). DodrZanie typografickych zvyklosti si overte tak, Ze zmerite
Sirku okna textového editora KWrite (tahanim za chytaci okraj). Ak sa nerobia
zbytocné medzery, je dobre. Ak sa text ,,rozhadzZe* nepochopili ste pracu v
jednoduchom neformatovacom textovom editore a urobte napravu! Subor uloZte do
svojho domovského adresara Meno_Priezvisko pod menom Text.txt

Dobre: Zle:

doma. Potom som doma .Potom som
povedal, ze povedal,ze

eventuélne (pripadne) ide eventuélne( pripadne ) ide
zvolal ,jééé" a vyskocil zvolal , jééé , a vyskocil
PreCo? Tak! Nova veta PreCo ? Tak ! Nova veta
Vypnutie PC

Pocita¢ vypiname z hlavného menu KDE cez Odhlasit — Vypnut (Turn Off Computer).



Praca s textom

Pojmy: textovy editor, stranka, oznaCeny text, font pisma, zarovnanie, Styly, vkladanie
obrazkov

Popis textového editora OpenOffice — Writer
Spustime ho z hlavného menu KDE cez Kancelaria — Textové procesory.
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Kurzor uréuje miesto v dokumente, kde sa bude vkladat' text. Pohyb a upravu v
dokumente realizujeme pomocou Sipiek, klavesami Home, End, Delete, Backspace,
PageUp, PageDown.

Ak potrebujeme &ast textu upravit, premiestnit &i vymazat, musime ho EARIErALN, oznadit
a to tahanim mysicky pri su¢asnom stlaceni lavej tlaCice.

Ukladanie, nastavenie tlace, tlacenie, export do pdf formatu realizujeme z hlavného menu
cez Subor (File).




Odstavec je text ukonCeny klavesou Enter. Klavesu Enter pouzivame iba na ukonc¢enie

odstavca. Zapneme S$tylistu (najdite ho cez bublinkovi pomoc) a na odstavec, - é
v ktorom je kurzor, aplikujeme dany $tyl. -

Do textu mézeme vlozit’ obrazok z hlavného menu cez Viozit — Obrazky.

Format stranky (zahlavie, pohlavie, okraje, ...) nastavime z hlavného menu cez Format —
Stranka.

ULOHA - Napiste slova Cudoriedka, ZF'abava, Zriebd, vokol, reditel, d’atel,
nufacik a pod nimi vytvorte niekol’ko prazdnych odstavcov

V textovom editore pouzivame Enter iba na ukoncenie ODSTAVCA, nie riadka! Riadok
neukoncujeme! UkoncCujeme iba odstavec!

ULOHA - Odstavec Cucoriedka ... Nech je nadpis 1

ULOHA - Napiste suvisly text aspori na 3 riadky

ULOHA - Zarovnajte napisany trojriadkovy odstavec vlavo, =
vpravo, do bloku

ULOHA - Vyberte si slovné spojenie, oznaéte ho a pohrajte sa s B
ikonami

=

ULOHA - Oznadte prvi vetu, skopirujte ju a prilepte na koniec odstavca

G E—

ULOHA - Na novy odstavec napiste Nakup Stylom Nadpis 3, na i :
d'alie odstavce piste slova (kazdé slovo na novy odstavec). Oznaéte = = °
napisané slova a pohrajte sa s ikonami

]
o
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ULOHA: odpiste text:

Nazvy kapitol, podkapitol, poznamKky, titulky novin a Casopisov sa liSia od bezného textu
velkostou a typom pisma. Kazdy dokument zacneme pisat nejakym predvolenym typom a
velkostou v textovom editore. Ak chceme zvolit' typ, velkost Ci rez pisma, musime
napisany text najskor oznacit. Pristup k nastrojom na upravu textu umoznuje panel ...

ULOHA: Zmerite prvé pismena vo véetkych slovdch na velké. Dokument ulozte
ako pisanie.sxw

Kapitol, Podkapitol, Poznamky, Titulky Novin A Casopisov...

ULOHA: V subore pisanie.sxw zvyraznite prvé dve vety a 3x ich skopirujte.
Prvu skopirovanu c¢ast’ napisSte typom pisma Courier, druhu Times. V tretej
vyskusajte typy pisma a ich kombinaciu.

Nazvy kapitol, podkapitol, poznamky, titulky novin a ¢asopisov sa liSia od bezného
textu velkostou a typom pisma. Kazdy dokument zaCneme pisat nejakym predvolenym
typom a velkostou v textovom editore ...




Praca s tabulkami
Pojmy: tabulkovy editor, list, riadky, stipce, bunky, okraje

Popis tabulkového prostredia OpenOffice — Calc
Spustime ho z hlavného menu KDE cez Kancelaria — Tabulkové procesory.

ULOHA — Pobehajte mysacim kurzorom ponad ikony a vyékajte na bublinkovi
pomoc.

V tabulkovom editore je zakladnou jednotkou

[and "= BYNKA. Je to prieseénik STLPCA(A.B. C, ) = ' L& ==
|l =l &2 3 RIADKA (1, 2, 3, ...). Na obr. je vyznacena K o [rueopien
g ; - — bunka A1. Do bunky piSeme text, Cislo alebo B | < |
i vzorec (zaCina znakom =) cez vstupny riadok
T (Tuto piSem), podobne aj editujeme hodnotu
bunky.

O#|=kd Ll Oznagené bunky mdZeme ohraniéit dGiarami cez ikonu Okraje. Na
=] formatovanie obsah bunky mézem tradiéne pouzit Stylistu alebo ikony
:D|I_|_I|ﬁ zarovnania. Sirku stipca (vy$ku riadka) menim tahanim, kurzor mysi je
[—]_]=ZIO| narozhrani zahlavi stipcov (riadkov). Vkladat stipce (riadky) méZem
cez kontextové menu (pravou tlagicou na zahlvi stipca (riadka).

Vzdy editujem tu bunku, ktora je oznaena hrubym ramikom (nie tu, kde sa mi nahodne
planta mysSaci kurzor bez poklepu)!

Obyc€ajny sucet (sumu) vloZzim do bunky klepnutim na ikonu Suma. Eventuélne oblasti
tabulky listu vyberiem oznaCenim mysou. Vyber odklepnem Enterom, neklikam kade tade
mysSou.

ULOHA - Urobte tabulku zberu papiera a spoditajte celkovii hmotnost.

a | 8 | C |
1 \Zber papiera
2
3 |Priezvisko |Meno Hmotnost [kq]
4 |Trubac Bohumil 56
5 |Babel tefan 12
6 |lieravy Adolf 77
7 |Analfabet Sigrmund 24
=
a |Ziaci spolu daniesl: 229




ULOHA - Doplrite kazdému Ziakovi poradové éislo (viozte stipec pred stipec A,
do bunky A4 napiste 1, mysaci kurzor dajte v bunke vpravo dole aZz sa zmeni na kriz,
stlacte lava tlacicu a tahajte dole.

ULOHA - VioZzte do listu obrazok.

ULOHA — Skopirujte Priezviska Ziakov a vlozte ich do Listu2



Pouzivanie sluzieb internetu
Pojmy: webovy prehliadac, adresa, odkaz, vyhladavanie

Nabootujeme do OS GNU/Linux a spustime webovy prehliada¢ Mozilla (cez Internet-Web
browsers-Mozilla)
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ULOHA - Pobehaijte kurzorom ponad ikony a vyékajte na bublinkovi pomoc

Internetujeme

ULOHA - Pozrite si prenddhernt webovu stranku skoly v Chlebniciach (do
riadka 'Umiestnenie a hl'adanie' napiste www.zschlebnice.szm.sk a stisnite Enter)

[vedna stranka £55 & M Chlebnice - Mozilla

o Subor  Upravit Zobrazif Prejsf na Zalozky Mastroje Okno  Pomocnik

il @Q O @ Q |Q} http:/weeew zsch e bnice. szm . sky

4 Domov | [JZalezky % OFSET %3 KDE Edutainm... % Linux For Kids!

-

=) | % Chodna stranka 25 s M3 Chlebnice ]

Na www strankach su hypertextové odkazy na iné dokumenty zvyraznené (tradi¢ne
podciarknutou modrou farbou) odkazy. Ak na ne umiestnime mysaci kurzor, zmeni sa na
rucicku.
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& Ucitel'ska www sti  vytorit zalozku pre tito stranku (Nle‘!(,tore, nie dobré prehliadace neumozE'IUJu
276 sMS DIhd nad Ve stranku aka.. pouzivat karty, tam klepneme na odkaz lavou
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# Yojna robotoy pr ot dchadzai tranku. ki
# GNU/Linux do ke 510 pozriet na predchadzajucu stranku, klepneme na
ikonu Spat’ o jednu stranku).

Q00 W

My v Mozille, prip. v Konquerore to robit nemusime. Ak chceme kartu zavriet, klepneme
pravou tlaCicou na prislusnu zalozku. Nacitavanie stranky moézeme aj zastavit, ak uz
Cakame neprimerane dlho (stranka, ktora sa nacitava prilis diho, si nezasluzi, aby sme ju

pozerali).
G O O O | "Q} http:/fwwesv.zschlebnice. szm. skfgnulinuxfgnulinux. html
F A

. 4% Domov | F3Zalezky % OFSET %3 KDE Edutainm... % Linux For Kids!

Otvorit odkaz na novej karte

& Piesne obce Chleh  Kopirovaf adresy odkazu

& [ 3 (hodna stranka Z5 = M5 Chilebnice T% GNU/Linux do kazdej rodiny ]_

Ak sa nam nezobrazuje spravne diakritika, zmenime si znakové sady cez Zobrazit-
Znakoveé sady. Ak su pismenka velmi malé, stlacime lavé Ctrl a plus na numerickej Casti
klavesnice. Ak chcem stranku ulozit na disk pocita¢a (a neskor si ju vziat na USB kluci
domov na spracovanie pre svoju pedagogicku/inu €innost), vyCkam, pokial sa stranka
nacita a cez menu Subor-UloZit stranku ako- ... Typ suborov: Stranku www komplet ... ju
ulozim.

ULOHA - Pozrite si notoricky zname stranky ako www.infovek.sk,
www.ceskaskola.cz, www.edunix.cz, www.linuxsoft.cz

ULOHA - Vyhl'adajte informdcie o svojom predmete

Googlujeme

www.google.sk
Google vyhlada stranky, na ktorych sa vyskytuje Web Obrazky
zadany text. Ak je najdenych stranok vela, treba IToto hladam

text rozSirit' a dat’ hladat znova. Ak nas zaujima
najdeny odkaz, pravou tlaCicou ho otvorime na
novej karte. Ak hladame suvisly text, uvedieme web ¢ stranky pisané po
ho do uvodzoviek. Ak hfadame v cz/sk jazyku,

pouzijeme aj diakritiku.

Vyhladat v Google |



http://www.google.sk/

ULOHA - Viyhl'adajte informdcie o zatmeni mesiaca v noci 28.10.2004

ULOHA - Viyhl'adajte stranky obsahujice slovné spojenie ,,minimalna mzda“ a
pre porovnanie stranky, na ktorych sa nachadzaju slova minimalna a mzda,
porovnajte pocet najdenych stranok v oboch pripadoch, pripadné rozdiely
zddévodhnite

eGovernment

Mnozstvo relevantnych informacii poskytuju vliadne institucie na svojich webovych
strankach. Na stranky ministerstiev sa dostaneme napriklad cez www.szm.sk — In§titucie a
organizacie — Ministerstva.

KATEGORIA

SZM.SK - INSTITOCIE - MINISTERSTVA

SPONZOROVANE ODKAZY

Pridat vasu stranku medzi sponzorované odkazy

Bezplatny servis eNoviny: Pravo a manaZzment - Potrebujete mat' prehlad o aktualnych zmenach zakonov a pravnych
predpisov? Informacie o ddsledkoch novaprijatych zakonov pre “asu kaZdodenni pracu najdete v eMovindch!

Ministerstvo doprawvy, pdst a telekomunikacii Slovenskej republiky - informacna stranka

Ministerstvo financii Slovenskej republiky - informacna stranka

Ministerstvo hospodarstwva SR - oficialna stranka

Ministerstvo kultiry SR - stranky venovane slovenskej kultdre

Ministerstvo ohrany Slovenskej republiky - oficialna stranka - aktualne informéacie o diani v rezorte, on-line kataldgy,
fotoalbumy, elektronické vydania rezartnych médii )

Ministerstvo padohospodarstva SR - hlavné oblasti rezortu, novinky, integracia do EU, legislativa, projekty, informacné
zdroje, adresar rezortnych institdeii

Ministerstvo pre spravu a privatizaciu narodného majetku SR - histdria, privatizacia, oznamy, atd’
Ministerstvo prace socialnych veci a rodiny - ministerstvo prace socidlnych veci a rodiny - novinky, aktivity,
informéacie, Ustavy socialne] starostlivasti, predstavitelia, zakladne dokumenty a pravne normy, kontakt

Ministerstvo spravodlivosti SR - oficialne stranky

Ministerstvo skolstva, Slovensko

Ministerstvo vniitra SR

Ministerstvo vnitra SB - sekcia vergjne| spravy

Ministerstvo wstavhy a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky - informécie o ministerstve, ministrovi
Ministerstvo zahraniénych veci Slovenskej republiky - oficialna stranka, infarmacie o élenstve v medzinarodnych
organizaciach, vizové a konzularme otazky. .

Ministerstvo zdravotnictva SR

Ministerstvo Zivotného prostredia SR - ministerstvo

Rada vlady SB pre prevenciu kriminality - poradny organ viady SR pre prevenciu kriminality

Pre informacie na regionalnej urovni mézeme vyuzit napriklad webové stranky:

http://www.orava.sk
http://www.dolnykubin.sk
http://www.dlha.sk
http://www.ouchlebnice.szm.sk



http://www.ouchlebnice.szm.sk/
http://www.dlha.sk/
http://www.dolnykubin.sk/
http://www.orava.sk/
http://www.szm.sk/

Pracovné miesta

Webové stranky ponukajuce volné pracovné miesta:

www.brigadnici.sk
www.eures.sk
www.jobagent.sk
www.jobserver.sk
www.profesia.sk
www.zamestnanie.sk
www.istp.sk
www.ponuky.sk
www.start-sk.com
www.appel.sk
www.globium.sk
www.hill.sk
www.inzerta.sk
www.jobs.sk
www.indexplus.cz
www.ponukaprace.com
www.inzercia.sk
www.psychoservis.sk
www.synergie-recruitment.cz
www.trenkwalder.com/sk
www.work.sk



http://www.work.sk/
http://www.trenkwalder.com/sk
http://www.synergie-recruitment.cz/
http://www.psychoservis.sk/
http://www.inzercia.sk/
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